                                                                                                                «УТВЕРЖДАЮ»
                                                                                                             Заведующий  МДОБУ

                                                                                                         Е.В. Первова
                                                                                                           15.08.2016

                                                                                                            Педсовет № 1

                                                                                                 _____________
Положение
 о порядке  зачисления  и отчисления  воспитанников 

в МДОБУ центр развития ребенка – детский сад № 38 «Дюймовочка» Октябрьского района
1. Общие положения.
1.1 Настоящее положение разработано на основании:
Конституции Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, «Российская газета», № 7, 21.01.2009;
Гражданского кодекса Российской Федерации, «Российская газета», 
№ 238-239, 08.12.1994;
Федерального закона  от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», «Российская газета», № 5976, 31.12.2012; 
Федерального закона  от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», «Российская газета», №147, 05.08.1998;
Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Российская газета» №202, 08.10.2003;
Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

   Постановления Администрации Октябрьского района № 43-н от 08.07.2016г «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»;
Федерального закона № 273 «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г.

Устава Учреждения.
2.  Общие требования к зачислению.
2.1. В  муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение  центр развития ребенка - детский сад   № 38 «Дюймовочка»  Октябрьского района» (далее - Учреждение) принимаются несовершеннолетние граждане  в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет для получения  дошкольного образования. На 
2.2. Зачисление  в  группы осуществляется в течение года при  наличии мест в Учреждении;

2.3.Для зачисления гражданина в дошкольное образовательное учреждение необходимо: 
путевка от МКУ «Управление образования» Октябрьского района, что фиксирует количество детей зачисленных в образовательные учреждения;
личное заявление родителей (законных представителей) о зачислении (представлено в Приложение 1)
свидетельство о рождении ребенка;

паспорт гражданина РФ или иной документ, подтверждающий родство заявителя;

медицинская справка от районного педиатра о состоянии здоровья поступающего ребенка;
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания на закрепленной территории;
документ, подтверждающий право на внеочередное зачисление в учреждение.
 Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

 Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

 Копии документов, предъявляемых при приеме в ДОУ хранятся в образовательном учреждении на время обучения ребенка.

Зачисление в образовательное учреждение предоставляется в ходе личного приема заявителя, почтовой связью, электронной почтой, в том числе через Интернет, а также через многофункциональный центр  предоставления государственной и муниципальных услуг (в случае заключения соответствующего соглашения).

 При очной форме обращения на Портал, сайт МОУ, ДОУ, УДО происходит автоматическая авторизация доступа, подача заявления осуществляется путем заполнения электронных форм заявителем.

При подаче заявления в электронном виде заявитель обязан представлять в ДОУ – в трехдневный срок  с момента подачи заявления оригиналы документов, указанных в пункте 2.3. 
2.4. Запрещается требовать от заявителя:

предоставление документов,  которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу;
  2.5. Рассмотрение заявления о приеме в Учреждение осуществляется в день подачи заявления. Заявление  о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, предоставленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем организации в журнале приема заявлений о приеме в образовательное учреждение. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне предоставленных документов. Расписка заверяется подписью руководителя учреждения, ответственного за прием документов и печатью образовательной организации.
  2.6. Основанием  для отказа зачисления в Учреждение  является:
отсутствие свободных мест в  Учреждении;

обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем), с заявлением о зачислении в образовательное учреждение ребенка в возрасте до 18 лет;

  отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги (форма заявления приведена в  Приложении № 1);

  наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица учреждения, а также членов его семьи;

 невозможность прочтения текста заявления или его части;

            наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

 наличие серьезных повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документа;

 непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.3 Положения.

2.7. При заочном обращении в ДОУ основанием для отказа в приеме документов является не представление заявителем в установленный срок  в течение трех рабочих дней в  ДОУ,  с момента приема заявления оригиналов документов, указанных в пунктах 2.3. настоящего Положения;
  2.8. Руководитель Учреждения издает приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение  в течение 3 рабочих дней со дня  поступления заявления и размещается на информационном стенде образовательного учреждения и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
  2.9. При приеме ребенка в Учреждение  заключается договор с родителями (законными представителями)   в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). Указанный договор содержит права, обязанности и ответственность образовательного учреждения и родителей (законных представителей) ребенка, длительность пребывания, режим посещения, порядок платы за содержание ребенка в ДОУ, длительность и причины сохранения места за ребенком на период его отсутствия, порядок отчисления детей из ДОУ. 
   2.10. При приеме ребенка в Учреждение  родителей  (законных  представителей) знакомят с Уставом Учреждения, Лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами, по которым проходит обучение и развитие воспитанников и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников другими нормативно-правовыми актами Учреждения.  Факт ознакомления родителей (законных представителей) с выше перечисленными документами образовательного учреждения и согласие родителей (законных представителей) на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ фиксируется личной подписью родителей (законных представителей) в заявлении о зачислении ребенка в образовательное учреждении.
  2.11. На каждого гражданина, принятого в Учреждение, заводится личное дело. Копии документов хранятся в образовательном учреждении на время обучения ребенка в данном учреждении.
2.12. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-педагогической комиссии.

       3.Порядок   отчисления и перевод воспитанника в другое образовательное учреждение.
3.1. Отчисление воспитанника из  Учреждения  осуществляется при расторжении договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника.
3.2. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут помимо оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в следующих случаях:
по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;

при непосещении воспитанником образовательного учреждения без уважительной причины в течение трех месяцев  непрерывно;

при наличии медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению воспитанника в образовательном учреждении данного вида.

3.3. За ребенком сохраняется место в образовательном учреждении:

в случае болезни ребенка, прохождения им санаторно-курортного лечения, карантина;

на период отпуска родителей (законных представителей) ребенка и временного отсутствия родителей (законных представителей) на постоянном месте жительства (болезнь, командировка), сроком не более 75 дней.

3.4. О расторжении договора родители (законные представители) воспитанника письменно уведомляются руководителем образовательного учреждения не менее чем за 10 дней до предполагаемого прекращения воспитания, обучения и содержания воспитанника. Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника.

3.5. Отчисление воспитанника из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя образовательного учреждения с соответствующей отметкой в журнале регистрации. На его место принимается другой ребенок согласно списку очередности.

3.6. Перевод воспитанника в другое образовательное учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) в связи с переездом семьи на новое место жительство или по другим причинам. Руководитель образовательного учреждения издает приказ об отчислении или переводе воспитанника и передает родителям личное дело воспитанника.
4. Ответственность за организацию  зачисления в Учреждение.
4.1. Ответственность  за зачисление несовершеннолетних граждан в Учреждение несет руководитель учреждения.

5. Контроль за соблюдением прав граждан.

5.1. Контроль за соблюдением прав граждан на получение бесплатного дошкольного образования осуществляет МКУ «Управление образования»  Октябрьского района.
Приложение №1
Руководителю МДОБУ центр развития 

ребенка - детского сада № 38 «Дюймовочка»                                                                                                      (наименование учреждения)
                                                                       Первовой Елене Викторовне
от ______________________________________

                                                                   (Ф.И.О. заявителя)

             проживающего по адресу: _________________

________________________________________

телефон:________________________________

e-mail:__________________________________

Заявление №
          Прошу зачислить ____________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

          в ______________________________________________________________
                                                           (наименование учреждения, ДОУ)

          1. Место рождения ребенка:____________________________________________;
          2. ФИО родителей (законных представителей)_____________________________

          ____________________________________________________________________;
          3. Адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей):

          ____________________________________________________________________;
          4. Контактная информация родителей (законных представителей)____________

          ____________________________________________________________________.
          Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

          □-по телефону (номер телефона ______________________________)
          □- по электронной почте (электронный адрес ____________________________)
          □- по почте.

         - С уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, реализуемыми образовательными программами, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательного процесса, права и обязанности родителей (законных представителей), воспитанников ознакомлен (а).

          - Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю.

          - В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие ____________________________________ на обработку моих/ моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и долгосрочное использование в целях предоставления муниципальной услуги согласно действующего законодательства Российской Федерации. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. 
         - С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

Дата подачи заявления: «____»_________________20___г.

__________________________            ________________________            
